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QUY LAM - KIM PHUONG
(Suu tam va hé théng)

' CAM NANG DANH CHO KE TOAN TRUGNG
CHE PO KE TOAN DOANH NGHIEP

HIEN HANH MOI NHAT
(DA SUA 801, BO SUNG)

NHA xuﬁhj BAN KINH TE
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LOI NOI PAU

dau tu hay mét co sd kinh doanh cdn phdi dua vao céng tic ké toan dé biét tinh

_hinh va két qua kinh doanh. D& canh tranh dugc vdi nhing doanh nghiép khéc trén
hi irudng va kinh doanh c¢6 hiéu qua, cdc doanh nghiép phai c6 mét hé théng quan Iy tai chinh
ung cap théng tin chinh xdc, kip thoi d€ giup cho doanh nghiép ra quyét dinh dung d4n trong
ua trinh san xudt kinh doanh. Myc dich cda doanh nghiép la san xuét kinh doanh dé ki€m Igi
1hudn. Ké toan da phan anh, tinh todn hgp ly d€ doanh nghiép tiét kiém chi phi, gid thanh ha,
'ang Igi nhudn cho doanh nghiép. T6 chuc cbng tac k& todn khoa hoc va hgp ly 1a mét trong
"hing cd sd quan trong trong viéc diéu hanh, chi dao hoat déng san xudt kinh doanh.

Céng tdc k€ todn & céng ty c6 nhiéu khiu, nhiéu phdn hanh, gida ching cé mdi lién hé,
gdn bo vdi nhau tao thanh mét hé théng quan Iy cé hiéu qua. VI vdy, ngudi Iam cbng tdc ké
toan phai ndm bdt 6t nhiing quy dinh mdi vé he théng tai khodn ké toan, cac nghiép vy ké
todn chi yéu, cdc biéu mau chung t, s6 sdch ké todn, béo cdo tai chinh doanh nghiép.

D& gbp phan giup cac nha quén ly doanh nghiép, ké toan truéng va ké toan vién thyc hién
16t cong téc cia minh. Chung t6i xu&t bdn cubn sach “CAM NANG DANH CHO KE TOAN
TRUONG - CHE B0 KE TOAN DOANH NGHIEP HIEN HANH MOI NHAT (DA SUA P0l, BO
SUNG)".

No6i dung cla cubn sach bao gém nhing phan chinh sau:

Phan 1. Ché dé ké todn doanh nghiép &p dung hién hanh
Phan Il. Hudng dan phuong phap Iap va trinh bay bdo cdo tai chinh hgp nhat
Phan Ill. Chudn myc dao dic nghé nghiép ké toan, kiém todn

Néi dung cuén sach dugc sdp xép trinh ty thoi gian va cd gia tri thyc tién, hy vong cubn
sach nay sé Ja tai liéu hdu ich déi vdi k€ toan trudng, ngudi phyu trdch ké todn va cac bé phéan
k€ toan cla cac doanh nghiép.

Xin tran trong gidi thiéu cubn sach dén cung ban doc.

K € toan la mét trong nhing thyc tién quan trong nhat trong quan ly kinh té. Méi nha






Phan I

CHE PO KE TOAN DOANH NGHIEP
AP DUNG HIEN HANH

1. THONG TU SO 200/2014/TT-BTC NGAY 22-12-2014
CUA B{ TAI CHINH
Huéng din Chd 89 k& toan doanh nghiép

Can cu Lu8t K& todn ngay 17 thang 06 nam 2003;

Cdn cu Nghj dinh s6 129/2004/ND- CP ngay 31 thdng 05 ndm 2004 cua Chinh phl quy
dinh chi tiét va hudng ddn thi hanh mét s6 diéu cda Ludt K& todn trong hoat dong kinh doanh;

Cdn ¢t Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngdy 13 thdng 12 ndm 2013 cda Chinh phd quy
dinh chdc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 6 chuc cia BS Tai chinh;

Theo dé nghj coa Vy trudng Vy Ché& dé ké todn va kiém todn,

B6 trudng B Tai chinh ban hanh Théng tu hudng ddn Ché d¢ ké toan doanh nghigp.

Chuong I.
QUY BPINH CHUNG

Diéu 1. B3i tugng dp dyng

Théng tu nay hudng din k& toan ap dung ddi v8i cAc doanh nghiép thudc moi linh vyc,
moi thanh phadn kinh t&. C4c doanh nghiép vita va nhd dang thyc hién k& todn theo Ché d6 k&
todn dp dyng cho doanh nghiép vira va nhd dugc van dyng quy djnh cha Théng tu nay dé k&
toan phu hgp véi dac diém kinh doanh va y8u c&u quan ly cGa minh.

Diéu 2. Pham vi didu chinh

Thdng tu nay hudng din viéc ghi s§ k8 toan, 1&p va trinh bay B4o céo tai chinh, khéng ap
dung cho viéc xac dinh nghia vy thud cda doanh nghiép d8i véi ngan sach Nha nudc.

Biéu 3. Pon vj tién té trong ké to4n

“Don vi tién té trong k& todn” 1a BOng Viét Nam (ky hidu qubc gia 1a “d”; ky hiéu qudc t&
la “WND") dugc dung d8 ghi s8 k& toén, 1ap va trinh bay Bdo céo tai chinh cla doanh nghiép.
Trudng hgp don vj k& toan chi y&u thu, chi bing ngoai t8, ddp (ng dugc c4c tiu chudn quy
dinh tai Piéu 4 Thong tu nay thl dugc chon mdt loai ngoai té !1am don vij tién té dé ghi s k&
toan.

Diéu 4. Lya chon don vj tién té trong ké todn

1. Doanh nghiép c6 nghiép vy thu, chi chil y&u béing ngoal t& can cf vao quy djnh cla
LuAt K& todn, dé xem xét, quyét dinh Iye chen don vj tién té trong k& to4n va chiju tradch nhidém
vé quy8t dinh d6 trudc phép ludt. Khi lya chan don vj tién t& trong k& todn, doanh nghiép phai



théng bao cho co quan thué& quan ly tryc tiép.

2. Bon vi tién té trong ké toan la don vj tién té:

a) Bugc s dung chd yéu trong céc giao dich ban hang, cung cap dich vy cla don v co
anh hudng lon dén gia ban hang hda va cung cap dich vy va thudng chinh la don vi 161 1é
dung dé niém yét gia ban va dugc thanh toan; va

b) Bugc st dung chl yéu trong viéc mua hang hoa, dich vy, ¢6 anh hudng idn dén chi
phi nhan céng, nguyén vat liéu va cac chi phi san xuat, kinh doanh khac, thdng thudng crinh
l& don vi tién té dung dé thanh toén cho cac chi phi dé.

3. Cac yéu td sau day cling dugc xem xét va cung cdp bang chung vé don vi tién 1é trong
ké toan cla don vi:

a) Ban vi tién té s dung dé huy ddng cac ngudn lyc tai chinh (nhu phat hanh cé phéu,
trai phiéu);
b) Ban vi tién té thudng xuyén thu dugc ti cac hoat dong kinh doanh va dugc tich tru 1.

4. Don vi tién té trong ké toan phan anh cac giao dich, sy kién, diéu kién lién quan dén
hoat dong cla don vi. Sau khi xac dinh dugc don vi tién té trong ké toan thi don vi khdéng dugc
thay ddi trif khi cé sy thay déi trong yéu trong cac giao dich, sy kién va diéu kién do.

Piéu 5. Chuyén ddi Bao cao tai chinh 1ap bang don vi tién té trong ké todn la ngoai
té sang Bong Viét Nam

1. Doanh nghiép s dung ngoai té 1am don vi tién té trong ké toan thi dong thoi vai viéc
lap Bao cao tai chinh theo don vj tién té trong k& toan (ngoai t&) cdn phéai chuyén déi Bao cao
tai chinh sang Béng Viét Nam khi cong bé va nép Bdo cdo tai chinh cho cd quan quan ty Nha
nudgc.

2. Nguyén tiac chuyén déi Bao cdo tai chinh lap bang dan vi tién té ké toan 1a ngoal té
sang Bong Viét Nam, trinh bay théng tin so sanh dugc thuc hién theo quy dinh tai Chudng il
Thong tu nay.

3. Khi chuyé&n déi Bao cao tai chinh dugc lap bang ngoai té sang Dong Viét Nam, doanh
nghiép phai trinh bay rd trén Ban thuyét minh Bao cao tai chinh nhing &nh hudng (néu cé)
déi v8i Bao cao tai chinh do viéc chuyén déi Bdo cdo tai chinh tir dong ngoai té sang Bong
Viét Nam.

Diéu 6. Kiém toan Bdo cdo tai chinh trong trudng hgp si dyng don vi tién té trong
ké todn la ngoai té

Béo céo tai chinh mang tinh phap ty dé céng bd ra cdng ching va ndp cac co quan ¢é
th&m quyén tai Viét Nam la Bao cdo tai chinh dugc trinh bay bang Dong Viét Nam va phai
dudc kiém toan.

Piéu 7. Thay d8i dan vi tién té trong k& toan

Khi c6 sy thay ddi I6n vé hoat dong quan iy va kinh doanh dan dén don vi tién té dugc su
dung trong cdc giao dich kinh t& khong con thda man cdc tiéu chudn néu tai khoan 2, 3 Piéu
4 Théng tu nay thi doanh nghiép dugc thay d8i don vi tién té trong ké toan. Viéc thay déi ty
mot don vi tién té ghi s6 k& toan nay sang mot dan vi tién té ghi sé k& toan khac chi dugc
thyc hién tai thdi diém bat dau nién dé ké toan mdi. Doanh nghiép phai thong béo cho co
quan thué quan ly tryc tiép vé viéc thay déi dan vi tién t& trong ké toan cham nhat ta sau 10
ngay lam viéc ké t& ngay két thuc nién do ké todn.
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Piéu 8. Quyén va trach nhiém cla doanh nghiép déi véi viéc 18 chiic k& toan tai cac
don vj truc thudc khdng co tu cach phap nhan hach toan phu thudc (goi tat Ia don vi
hach toan phy thudc)

1. Doanh nghiép ¢é trach nhiém t8 chic bdé may k& t0an va phan cap hach toan & cac
dcn vi hach toan phu thudc phu hgp véi dac diém hoat dong, yéu cAu quan ly clia minh va
khdng trai vdi quy dinh cda phap luat.

2. Doanh nghiép quyét dinh viéc ké toan tai don vi hach toan phu thudc co 18 chic bd
may k& toan riéng déi vai:

al Viéc ghi nhan khoan vén kinh doanh dugc doanh nghiép cap: Doanh nghiép quyét
dinh d¢on vi hach toan phu thudc ghi nhan 1a ng phai trd hodc vén ch( s4 hitu;

b) D&i vdi cac giao dich mua, ban, diéu chuyén san pham, hang hoa, dich vy néi bo:
Doann thu. gia von chi duge ghi nhan riéng tai tung dan vi hach todn phu thudéc néu sy Iuan
chuyén san pham, hang héa, dich vu gilla cac khau trong néi bd vé ban chat tao ra gia tri gia
tang trong san pham, hang hoa, dich vy. Viéc ghi nhan doanh thu ti cac giao dich ndi b dé
trinh bay trén Bdo cao tai chinh cla cac don vi khéng phu thudc vao hinh thiic cda ching tu
ké toan (hoa don hay ching tif luan chuyén noi bd);

¢! Viéc phan cép ké toan tai don vi hach toan phu thudc: Tuy thuéc mé hinh té chuc ké
10an tap trung hay phan tan, doanh nghiép c6 thé giao don vi hach toan phy thuéc phan anh
dén [ci nhuan sau thué chua phan phéi hodc chi phan anh dén doanh thu, chi phi.

Piéu 9. Pang ky sia doi Ché do ké toan

1 DGi v6i hé thong tai khoadn ké toan

a) Doanh nghiép can ci vao hé thdng tai khoan ké toan clla Ché dé k& toan doanh
nghiéd ban hanh kém theo Thong tu nay dé van dung va chi tiét héa hé thong tai khodn ke
toan >hu hop vdi dac diém sdn xuat, kinh doanh, yéu cau quan ly cla 1ing nganh va turg
don \1, nhung phai phu hgp véi ndi dung, két cdu va phuang phdp hach toan cla cdc tai
khoar téng hgp tuong Ung.

b+ Trudng hgp doanh nghiép cdn bd sung tai khoan cdp 1, cap 2 hodc slia ddi tai khodn
cdp 1 cap 2 vé tén, ky hiéu, ndi dung va phuong phdp hach todn cdc nghiép vu kinh t& phat
sinh cdc thu phai dudc sy chdp thuan bang van ban cia B9 Tai chinh trudc khi thyc hién.

¢ Doanh nghiép cé thé md thém cac tai khodn cap 2 va cac tai khoan cdp 3 déi véi
nhing tai khoan khoéng co qui dinh tai khoan cap 2, tai khoan cap 3 tai danh muc Ha thong tai
khodr ké todan doanh nghiép quy dinh tai phu luc 1 - Thong tu nay nham phuc vy véu cau
quan y cta doanh nghiép ma khéng phai dé nghi Bé Tai chinh chap thuan.

z D6i vor Bao cao tai chinh

a Doanh nghiép cdn cl biéu mau va ndi dung clGa céc chi tiéu cla Bao céo tai chinh tai
phu lec 2 Théng tu nay dé chi ti€t hoa cac chi tiéu (c6 san) cla hé théng Bao cdo tai chinh
phu hjp vei ddc diém san xudt, kinh doanh, yéu cau quan ly cha ting nganh va tiing don vi.

b Trudng hgp doanh nghiép cdn bé sung mdi hodc sla ddi biéu mau, tén va ndi dung
cac cii tiéu cla Bao cdo tai chinh phai dugc sy chdp thuan bang van ban cla B Tai chinh
trude <hi thuyc hién.

3 Bai vdi ching tu va sé ké& toan

a Cac chung tu ké toan déu thudc loai hudng dan (khong bat hudc), doanh nghiép cé
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thé Iya chon ap dung theo bi€u mau ban hanh kém theo phy lyc s6 3 Thong tu nay hodac
dugc ty thiét ké phu hgp vdi déc diém hoat ddng va yéu cau quan ly cha don vi nhung phai
dam bao cung cdp nhing thdng tin theo quy dinh cla Luat K& toan va cac van ban sta ddi,
b3 sung, thay thé.

b) Tat ca cac bi€u mau s ké toan (ké ca cac loai S8 Cai, s Nhat ky) déu thudc loai
khong bét budc. Doanh nghiép cé thé ap dung biu mau sé theo hudng dén tai phy luc s& 4
Théng tu nay hoac b3 sung, sta ddi biéu mau s, thé ké toan phu hgp véi dic diém hoat
dong va yéu cau quan ly nhung phai ddm bo trinh bay thang tin day du, rd rang, dé kiém tra,
kiém soat.

Diéu 10. Ché d9 ké toan 4p dung déi vdi nha thdu nudc ngoai

1. Nha thau nudc ngoai cd cd sd thudng trd hodc cu trd tai Viét Nam ma cd sd thudng tra
ho3c cu tril khdng phai 1a don vi déc lap co tu cach phap nhan thyc hién Ché d6 ké toan tai
Viét Nam nhu sau:

a) C4c nha thau c6é dic thu ap dung theo Ché dd ké toan do B Tai chinh ban hanh riéng
cho nha thau;

b) C4c nha thau khéng ¢6 Ché dd ké toan do B Tai chinh ban hanh riéng thi dugc lya
chon ap dyng ddy di Ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam hodc van dung mét s6 ndi dung
clia Ché dd ké toan doanh nghiép Viét Nam phU hgp vdi dic diém hoat doéng, yéu cau qudn
ly cia minh.

¢) Trudng hgp nha thau lya chon ap dyng day du Ché do ké toén doanh nghiép Viét Nam
thi phai thyc hién nhat quan cho ¢ nién do ké toan.

d) Nha thau phdi théng bdo cho ¢d quan thué vé Ché d6 ké todn ap dung khéng cham
hon 90 ngay ké tif thdi diém bét dau chinh thic hoat dong tai Viét Nam. Khi thay déi thé thuc
ap dung Ché dé ké toan, nha thau phai théng bao cho ca quan thué khdng cham hon 15 ngay
lam viéc ké tU ngay thay déi.

2. Nha thau nudc ngoai phai ké toan chi tiét theo tUng Hgp déng nhan thau (ting Gidy
phép nhan thiu), tung giao dich Iam cd s dé quyét toan hgp déng va quyét toan thué.

3. Trudng hgp Nha thdu nudc ngoai ap dung ddy di Ché do ké todan doanh nghiép Viét
Nam nhung cé nhu cdu b8 sung, slia ddi thi phai ddng ky theo quy dinh tai Diéu 5 Thong tu
nay va chl dugc thyc hién khi ¢é v kién chdp thuan bang van bdn cla B Tai chinh. Trong
véng 15 ngay lam viéc ké ti ngay nhan dd hd so, B Tai chinh co trach nhigém trd 13i bang
van ban cho nha thau nudc ngoai vé viéc diang ky noi dung stta ddi, bé sung Ché dd ké toén.

Chudng [I
TAI KHOAN KE TOAN
Diéu 11. Nguyén tic ké toan tién

1. K& toan phai m& s ké todn ghi chép hang ngay lién tyc theo trinh ty phat sinh cac
khodn thu, chi, xudt, nhap tién, ngoai 1§ va tinh ra s6 ton tai quy va ting tai khoan & Ngan
hang tai moi thdi di8m dé& tién cho viéc kiém tra, ddi chidu.

2. Céc khoan tién do doanh nghiép khac va ca nhan ky cugc, ky quy tai doanh nghiép
dugc quan ly va hach todn nhu tién cta doanh nghiép.

3. Khi thu, chi phdi c¢é phigu thu, phi€u chi va ¢é du chit ky theo quy dinh cla ché @46
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